ZASADY POSTĘPOWANIA W SYTUACJACH PROBLEMOWYCH
I. POSTĘPOWANIE W PRZYPADKU NIEREALIZOWANIA PRZEZ UCZNIA OBOWIĄZKU NAUKI 

      1.   Wychowawca powiadamia rodziców (prawnych opiekunów) o podejrzeniu wagarów i

            odnotowuje każdorazowo ten fakt w dzienniku lekcyjnym.
      2.   W przypadku stwierdzenia wagarów przeprowadza rozmowę ostrzegawczą z uczniem

            oraz udziela uczniowi pisemnego upomnienia.

3. W przypadku powtarzającej się absencji ucznia powiadamia pedagoga.

4. Pedagog w porozumieniu z dyrektorem pisemnie wzywa rodziców (prawnych opiekunów) ucznia do szkoły i przedstawia możliwe konsekwencje wynikające z niezrealizowania obowiązku szkolnego, określone w statucie szkoły.

5. Dyrektor wraz z pedagogiem i wychowawcą  zobowiązują rodziców (prawnych opiekunów) do szczególnego nadzoru nad uczniem.

6. Przy braku efektów podjętych działań i trwającej nieobecności ucznia dyrektor – na podstawie opinii wychowawcy i pedagoga –powiadamia stosowne instytucje.

II. POSTĘPOWANIE W PRZYPADKU TRUDNOŚCI DYDAKTYCZNYCH WYSTĘPUJĄCYCH U UCZNIA
1. Wobec uczniów, u których nauczyciele przedmiotowi zauważają narastające niepowodzenia szkolne, wychowawca klasy we współpracy z pedagogiem i nauczycielem przedmiotowym przygotowują propozycje pomocy uczniowi. Konsultują je z uczniem i jego rodzicami w trakcie indywidualnych spotkań.

2. Za zgodą rodziców uczeń może korzystać z pomocy psychologiczno – pedagogicznej w szkole i poza nią w formie: 
- dostosowania wymagań edukacyjnych 
- zajęć dydaktyczno – wyrównawczych
- zajęć specjalistycznych
- opieki indywidualnej pedagoga szkolnego


III. POSTĘPOWANIE W PRZYPADKU AGRESYWNYCH ZACHOWAŃ UCZNIÓW

1. Nauczyciel reaguje na zachowania agresywne i je przerywa.
2. Informuje wychowawcę klasy o zaistniałej sytuacji.

3. Wychowawca/nauczyciel  sporządza w zeszycie uwag notatkę o zdarzeniu. 

4. Wychowawca rozmawia z uczniem/ uczniami i powiadamia rodziców.

5. Wychowawca informuje pedagoga, który podejmuje stosowne działania adekwatne do zaistniałej sytuacji.

6. Pedagog informuje  dyrektora szkoły o przypadkach szczególnie drastycznych zachowań agresywnych, stwarzających zagrożenie dla zdrowia i życia i wspólnie podejmują decyzję o powiadomieniu stosownych instytucji.
7. Uczeń, który dopuścił się zachowania agresywnego otrzymuje karę zgodnie ze statutem szkoły.
IV. POSTĘPOWANIE W PRZYPADKU STWIERDZENIA NARUSZENIA PRZEZ UCZNIA GODNOŚCI NAUCZYCIELA LUB INNEGO PRACOWNIKA SZKOŁY

1. Wychowawca/nauczyciel niezwłocznie informuje dyrektora szkoły i powiadamia rodziców o zaistniałej sytuacji.

2. Przeprowadzenie rozmowy wyjaśniającej pomiędzy rodzicem, uczniem, pedagogiem i dyrektorem oraz ustalenie sankcji w stosunku do ucznia.

3. Sporządzenie stosownej notatki służbowej, podpisanej przez strony uczestniczące w rozmowie.
4. Wzywana jest natychmiastowo policja w przypadkach:
- naruszenia prywatności i własności prywatnej;
- użycia wobec pracowników przemocy fizycznej lub psychicznej;
- naruszenia nietykalności osobistej pracowników szkoły.

5. Osoba poszkodowana może zgłosić zawiadomienie o popełnieniu przestępstwa z powództwa cywilnego.

V. POSTĘPOWANIE WOBEC UCZNIA - SPRAWCY CZYNU KARALNEGO

1. Niezwłoczne powiadomienie dyrektora szkoły.
2. Ustalenie okoliczności czynu i ewentualnych świadków zdarzenia.
3. Przekazanie sprawcy (jeśli jest znany i przebywa na terenie szkoły) dyrektorowi lub pedagogowi.
4. Powiadomienie rodziców ucznia- sprawcy.
5. Niezwłoczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest bardzo poważna lub sprawca nie jest uczniem szkoły i jego tożsamość nie jest znana.
6. Zabezpieczenie ewentualnych dowodów przestępstwa i śladów przestępstwa oraz przekazanie ich policji.
            Do czynów karalnych ściganych z urzędu, a najczęściej popełnianych przez uczniów,
            należą: 
           - bójki (co najmniej dwóch uczestników na dwóch); 

           - pobicia (dwóch, trzech lub więcej na jednego); 

           - wymuszania pieniędzy z użyciem przemocy (rozbój); 

           - kradzież; 

           - uszkodzenie ciała (agresja fizyczna) - jeżeli lekarz sądowy oceni niezdolność powyżej 7   
             dni, do 7  dni przestępstwo jest ścigane na wniosek rodziców (prawnych opiekunów). 

      Osoba podejmująca interwencję powinna o tym poinformować rodziców (prawnych
      opiekunów) ze względu na konieczność posiadania zaświadczenia o urazach od lekarza
      sądowego.
VI. POSTĘPOWANIE WOBEC UCZNIA, KTÓRY STAŁ SIĘ OFIARĄ CZYNU KARALNEGO.

1. Udzielenie pierwszej  pomocy przedmedycznej, bądź zapewnienie jej udzielania  poprzez wezwanie lekarza w przypadku, kiedy ofiara doznała obrażeń.
2.  Niezwłoczne powiadomienie dyrektora szkoły.
3. Powiadomienie rodziców ucznia o zaistniałym zdarzeniu.
4. Niezwłoczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje konieczność zabezpieczenia śladów przestępstwa, ustalenia okoliczności i ewentualnych świadków zdarzenia.
VII. POSTĘPOWANIE W PRZYPADKU KRADZIEŻY I NISZCZENIA MIENIA PRZEZ UCZNIÓW.
1. W przypadku zgłoszenia kradzieży lub zniszczenia sprawą zajmuje się pracownik pedagogiczny, któremu kradzież zgłoszono.

2. O fakcie kradzieży lub zniszczenia bezzwłocznie powiadamiany jest dyrektor szkoły, który może przekazać prowadzenie wyjaśnień innej osobie.

3. Dyrektor lub wyznaczona osoba bezzwłocznie informuje rodziców ucznia -poszkodowanego jak i podejrzanego -  o dokonaniu kradzieży lub zniszczenia oraz o podjętych działaniach, mających na celu wyjaśnienie sprawy.

4. W przypadku, gdy wartość kradzieży lub zniszczenia przekracza 100 zł, sprawa obligatoryjnie jest zgłaszana na policję.
5. Szkoła nie odpowiada za przynoszenie do szkoły drogiego sprzętu i cennych przedmiotów.

  VIII. POSTĘPOWANIE W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL LUB INNY

   PRACOWNIK SZKOŁY ZNAJDUJE NA JEJ TERENIE SUBSTANCJĘ
   PRZYPOMINAJĄCĄ NARKOTYK
1. Nauczyciel (lub inny pracownik szkoły), zachowując środki ostrożności, zabezpiecza substancję przed dostępem do niej osób niepowołanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji. Próbuje (o ile jest to możliwe) ustalić, do kogo znaleziona substancja należy.
2. Powiadamia o zaistniałym zdarzeniu dyrektora, który wzywa policję.

3. Po przyjeździe policji niezwłocznie przekazuje zabezpieczoną substancję oraz wszystkie informacje dotyczące szczegółów zdarzenia.
4. Z zaistniałego zdarzenia sporządza się notatkę służbową.

IX. ZASADY POSTĘPOWANIA, GDY OSOBA OBCA PRZEBYWA NA TERENIE SZKOŁY


1.    Każdy pracownik szkoły ma prawo żądać informacji o celu pobytu. W przypadku, 
       gdy osoba obca chce skontaktować się z  nauczycielem przedmiotowym, należy
       skierować ją  w pobliże pokoju nauczycielskiego i poinformować o godzinie 
       rozpoczęcia najbliższej przerwy śródlekcyjnej.
2.    W innych przypadkach należy osobę obcą kierować do wicedyrektora  szkoły,  
       pedagoga  szkolnego lub  sekretariatu.

3     W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje się 

       agresywnie, bądź stwarza zagrożenie dla osób przebywających w szkole, należy

       podjąć próbę wyprowadzenia jej z terenu szkoły. Po odmowie wyjścia należy wezwać

       pomoc, a nawet można zgłosić fakt na policję. O takiej sytuacji niezwłocznie 

       powinna zostać poinformowana dyrekcja szkoły.

X. ZASADY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU, GDY UCZENNICA JEST W CIĄŻY
1. Wobec uczennicy w ciąży zespół w składzie: dyrektor, wychowawca, nauczyciele przedmiotowi - w porozumieniu z rodzicami – przygotowują program pomocy niezbędnej do uzyskania sukcesu edukacyjnego.

2. Uczennica może korzystać z różnych form pomocy oferowanych przez szkołę.
3. Pedagog szkolny udziela uczennicy wsparcia psychologicznego oraz wspólnie z rodzicami i nauczycielami poszczególnych przedmiotów realizuje program pomocy.

XI. ZASADY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU PRÓBY SAMOBÓJCZEJ
1. Osoba, która dowiedziała się o próbie samobójczej ucznia, informuje o tym dyrektora szkoły, wychowawcę lub pedagoga.

2. Wychowawca (lub pedagog) powiadamia rodziców i wspólnie ustalają postępowanie w danej sytuacji. 

3. Wychowawca (lub pedagog) sporządza notatkę z zaistniałej sytuacji.

4. Pedagog podejmuje pracę z uczniem, współpracuje z wychowawcą i udziela wsparcia oraz informacji rodzicom.

5. Dyrektor monitoruje daną sytuację i informuje o niej sąd rejonowy lub policję.

     XII.  ZASADY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU ŚMIERCI SAMOBÓJCZEJ 
     UCZNIA
1. Dyrektor wzywa pogotowie ratunkowe oraz policję i o zdarzeniu powiadamia rodziców.

2. Dyrektor zabezpiecza miejsce zdarzenia oraz podejmuje decyzję o dalszej organizacji pracy szkoły w danym dniu.
3. Dyrektor organizuje specjalistyczną pomoc psychologiczną  dla uczniów i nauczycieli.

XIII. ZASDADY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU ZNALEZIENIA  W SZKOLE MATERIAŁÓW NIEBEZPIECZNYCH

     W przypadku znalezienia na terenie szkoły broni, materiałów wybuchowych, innych  
      niebezpiecznych materiałów, substancji lub przedmiotów, należy:

    - zapewnić bezpieczeństwo przebywającym na terenie szkoły osobom;

    - poinformować dyrektora szkoły;

    - uniemożliwić dostęp osób postronnych do tych przedmiotów;

    - wezwać policję – telefon: 997 lub 112

    XIV. ZASADY POSTĘPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU

     STWIERDZNIA FAŁSZERSTWA POPEŁNIONEGO PRZEZ UCZNIA
1. Nauczyciel, który wykrył fałszerstwo, informuje o tym wychowawcę, pedagoga i dyrektora szkoły.

2. Pedagog, wychowawca lub w przypadku nieobecności wychowawcy/pedagoga, nauczyciel, który stwierdził fałszerstwo, zawiadamia telefonicznie rodziców ucznia o zdarzeniu i prosi o osobisty kontakt na terenie szkoły.

3. Wychowawca i pedagog przeprowadzają rozmowę z rodzicami oraz uczniem, który popełnił fałszerstwo. Wspólnie podejmują decyzję o dalszym postępowaniu i karze zgodnej ze statutem.

4. W przypadku powtórnego fałszerstwa dokonanego przez ucznia, szkoła zgłasza sprawę na policję.

          Sytuacje  fałszerstwa w szkole:
        - dokonywanie wpisów do dzienników lekcyjnych (wpisywanie, poprawianie, usuwanie
          ocen, usprawiedliwianie nieobecności);
        - przedstawianie fałszywych zwolnień i usprawiedliwień od rodziców;
        - podrabianie zaświadczeń lekarskich;
        - podkładanie prac innych  uczniów jako własnych;
        - inne przypadki (np. podrabianie zgody rodziców na udział w wycieczce).
XV. ZASADY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ŻE UCZEŃ JEST POD WPŁYWEM SUBSTANCJI PSYCHOAKTYWNYCH
1. Nauczyciel/pracownik szkoły/wychowawca/pedagog  powiadamia o zaistniałej sytuacji dyrektora szkoły.
2. Nauczyciel odizolowuje  ucznia od reszty klasy, ale ze względów bezpieczeństwa nie pozostawia go samego – stwarza warunki, w których nie będzie zagrożone jego życie ani zdrowie.

3. Dyrektor powiadamia rodziców/prawnych opiekunów o zaistniałej sytuacji i konieczności natychmiastowego stawienia się w szkole.

4. Dyrektor szkoły wzywa pielęgniarkę w celu stwierdzenia  stanu zdrowia, ewentualnie udzielenia pomocy przedmedycznej.

5. Pielęgniarka - w  porozumieniu z dyrektorem szkoły – podejmuje decyzję o ewentualnym wezwaniu pogotowia ratunkowego.
6. Lekarz pogotowia decyduje o dalszym trybie postępowania z uczniem.

7. W przypadku, gdy rodzice odmawiają przyjazdu do szkoły, a uczeń jest agresywny, bądź zagraża życiu, zdrowiu innych osób, dyrektor zawiadamia najbliższą jednostkę policji.
8. W każdym przypadku, gdy uczeń przed ukończeniem 18 lat znajduje się pod wpływem substancji psychoaktywnych na terenie szkoły, dyrektor  ma obowiązek powiadomienia policji.

XVI. ZASADY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ZE UCZEŃ POSIADA PRZY SOBIE SUBSTANCJĘ PRZYPOMINAJĄCĄ NARKOTYK 
1. Nauczyciel w obecności innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, inny pracownik szkoły) ma prawo żądać, aby uczeń przekazał mu tę substancję, pokazał zawartość plecaka, kieszeni jego odzieży, ewentualnie innych przedmiotów budzących podejrzenie co do ich związku z poszukiwaną substancją. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonać czynności przeszukania odzieży ani plecaka ucznia – jest to czynność zastrzeżona wyłącznie dla policji.
2. Nauczyciel o swoich spostrzeżeniach powiadamia dyrekcję szkoły i wychowawcę ucznia.
3. Nauczyciel (lub wychowawca czy też pedagog) powiadamia o zaistniałym zdarzeniu rodziców/prawnych opiekunów ucznia i wzywa do natychmiastowego stawiennictwa.

W przypadku, gdy uczeń na prośbę nauczyciela nie chce przekazać substancji, ani pokazać  zawartości plecaka, szkoła wzywa policję, która po przyjeździe przeszukuje odzież i przedmioty należące do ucznia oraz zabezpiecza znalezioną substancję.
Jeżeli uczeń wyda substancję dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim jej zabezpieczeniu, zobowiązany jest bezzwłocznie przekazać ją policji. Wcześniej próbuje ustalić, w jaki sposób i od kogo uczeń nabył substancję. Z całego zdarzenia nauczyciel sporządza dokładną notatkę. 
XVII. ZASADY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU, GDY UCZEŃ PALI PAPIEROSY (E-PAPIEROSY) NA TERENIE SZKOŁY


1. Nauczyciel/pracownik szkoły zgłasza zdarzenie wychowawcy klasy oraz wpisuje uwagę do dziennika lekcyjnego.

2. Wychowawca powiadamia o fakcie rodziców/prawnych opiekunów ucznia.

3. Wychowawca przeprowadza rozmowę profilaktyczną z uczniem, dotyczącą konsekwencji zdrowotnych i prawnych palenia.

4. W przypadku powtarzających się sytuacji palenia wychowawca przeprowadza z uczniem rozmowę dyscyplinującą w obecności rodzica/prawnego opiekuna.

5. W przypadku powtarzającego się palenia tytoniu przez ucznia, ponosi on konsekwencje zgodne ze statutem szkoły.

XVIII. ZASADY POSTĘPOWANIA W PRZYPADU UCZNIA PRZEWLEKLE CHOREGO.

1. W przypadku ucznia przewlekle chorego rodzic/opiekun prawny ma obowiązek dostarczyć wychowawcy informację o stanie zdrowia dziecka, objawach choroby, zagrożeniach zdrowotnych, przyjmowanych lekach i ich wpływie na organizm.

2. Rodzic jest zobowiązany do stałej współpracy z wychowawcą ucznia chorego

3. Wychowawca jest zobowiązany do przekazania informacji Radzie Pedagogicznej o sposobach postępowania z chorym uczniem na co dzień oraz w sytuacji zaostrzenia objawów czy ataku choroby

4. Nauczyciele są zobowiązani dostosować formy pracy dydaktycznej, dobór treści metod oraz organizację nauczania do możliwości psychofizycznych tego ucznia, a także do objęcia go różnymi formami pomocy psychologiczno-pedagogicznej
5. W przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu  w szkole, dyrektor lub nauczyciel niezwłocznie informuje o zaistniałej sytuacji rodziców/prawnych opiekunów i w razie konieczności wzywa pogotowie.

XIX.  ZASADY POSTĘPOWANIA SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU
1. Nauczyciel/pracownik szkoły, który powziął wiadomość o wypadku ucznia: 
niezwłocznie zapewnia poszkodowanemu opiekę i udziela pierwszej pomocy. 
2. Jeżeli  zaistnieje taka konieczność, przerywa zajęcia i wyprowadza uczniów z miejsca zagrożenia, powierzając opiekę nad uczniami dyspozycyjnemu nauczycielowi/pracownikowi szkoły.

3. Nauczyciel niezwłocznie  powiadamia dyrektora szkoły o zaistniałym wypadku.
4. O każdym wypadku dyrektor szkoły lub nauczyciel, pod opieką którego przebywał uczeń w chwili wypadku, powiadamia rodziców/prawnych opiekunów poszkodowanego ucznia. 
5. W każdym trudniejszym przypadku (widoczne obrażenia, urazy, niepokojące objawy) nauczyciel lub dyrektor szkoły wzywa pogotowie ratunkowe. 
6. Przy lekkich przypadkach (brak wyraźnych obrażeń – np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi przez pielęgniarkę, nauczyciel lub dyrektor powiadamiając rodzica o zdarzeniu ustala z nim  potrzebę wezwania pogotowia ratunkowego lub godzinę odbioru dziecka ze szkoły.
7. Nauczyciel/ pracownik szkoły dokonujący zgłoszenia wypadku dyrektorowi szkoły, wypełnia kartę zgłoszenia wypadku ucznia, którą przekazuje dyrektorowi szkoły. 
XX. ZASADY POSTĘPOWANIA SYTUACJI ZAISTNIENIA ZACHOWAŃ TRUDNYCH
Zachowania trudne, jest to szereg zachowań, które trudno wytrzymać i trudno zmienić. Zachowania trudne mogą przybierać następujące formy począwszy od tych z obszaru agresji niefizycznej, takich jak:

· plucie,

· stosowanie wyzwisk i wulgaryzmów,
· przeklinanie,

· prowokowanie słowne,

· prowokowanie obraźliwymi gestami.

Po takie z obszaru agresji fizycznej do których zaliczamy:

· odepchnięcie/ popchnięcie

· uderzenie ręką w tułów lub w głowę,
· uderzenie głową w twarz/ tułów, 
· gryzienie, 
· szczypanie/ mocne ściskanie, 
· drapanie, 
· ciągnięcie za włosy, 
· duszenie/ bardzo mocne obejmowanie, 
· gwałtowne niszczenie przedmiotów w otoczeniu.
Założenia ogólne
· Nauczyciel ma prawo się bronić przed atakiem ze strony ucznia.

· Nauczyciel ma obowiązek bronić innych przed atakiem ze strony ucznia.

· Wszystkie podjęte działania nauczyciela mają na celu przywrócenie lub poprawienie stanu bezpieczeństwa.

· W sytuacji bezpośredniego i rzeczywistego ataku, nauczyciel podejmuje działania 
z zakresu Obrony koniecznej oraz wzywa pomoc.
· Inni nauczyciele oraz pracownicy szkoły są zobowiązani do udzielenia pomocy.
· Jeżeli działania doraźne są nieskuteczne- uczeń ponawia ataki- nauczyciel wzywa Policję.

· Jeżeli doszły do poważnych uszkodzeń ciała nauczyciel wzywa Karetkę Pogotowia.
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